RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
DATORZINATNES UN INFORMACIJAS TEHNOLOGIJAS FAKULTATE

Informacijas tehnologijas institiits

PRAKSES NOLIKUMS

Magistra profesionala studiju
programma
,Informacijas tehnologija”
(Profesijas standarts: IT projektu vaditajs)

Magistra profesionalo studiju programmas “Informacijas tehnologija” ietvaros prakse tiek
organiz€ta saskana ar Latvijas Republikas Ministru kabineta 2001. gada 20. novembr1
apstiprinatiem noteikumiem Nr. 481 "Noteikumi par otra Iimena profesionalas augstakas
izglitibas valsts standartu" un RTU Senata [émumu “Par prakses organiz&$anas kartibu RTU”
(protokols Nr.537 no 25.01.2010). Praksi realizé uzn€mumos un organizacijas, kuras tiek
realizéti IT projekti.

Prakses mérkis

Nodrosinat teorétisko zinasanu pielietosanu praktisku informacijas tehnologijas uzdevumu
risinasana: IT projektu izstradasana, ievieSana, uztur€Sana un apglt projekta vaditaja
iemanas, stradajot projekta komanda.

Prakses specifiskie meérki
Praktikantam ir japiedalas IT projekta vai apakSprojekta (liela projekta gadijuma) realizacija
ta dzives cikla laika, izpildot konkrétus uzdevumus kada no projekta galvenajam fazém:

1. projekta planosana;

2. projekta vadiba,

3. prasibu noskaidroSana;

4. projektesana un arhitekttras izstradg;
5. implementacija;

6. test€Sana;

7. ievieSana;

8.

uzturé$ana un izaugsme.
Prakses laika praktikantam ir jaapgust praktiskas iemanas, kas nepiecieSamas, lai varétu
izpildit Informacijas tehnologijas projektu vaditaja profesijas kvalifikacijas prasibas,
ieskaitot 1) IT risinajuma koncepcijas un projekta aptvéruma apraksta sagatavoSanu; 2)
projekta norises procesa izvéles pamatoSanu; 3) projekta plana sagatavoSanu; 4) projekta
kvalitates parvaldi; 4) projekta personala parvaldi; 5) projekta komunikacijas nodroSinasanu;
6) projekta gaitas kontroli; 6) projekta risku parvaldi.
Ieteicamie problémapgabali ir:

1. timekli baz&tu informacijas tehnologijas risinajumu izstrades projekti;
uznémumu lietojumprogrammatiras (piem., ERP sistému) ievieSana projekti;
programmatiiras un sist€mu integréSanas projekti;
lémumpienemsanas un vadibas sist€ému izstrades projekti;
integrétu datortiklu un komunikaciju sistému izstrades un pilnveidoSanas projekti;
informacijas tehnologijas parvaldes sisteémas izveides un pilnveidosanas projekti.
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Prakses uzdevumi

Konkrétus prakses uzdevumus un darba planu izstrada pec prakses vietas izvéles un
apstiprinasanas. Sis nolikums nosaka visparigos prakses uzdevumus.

Visparigie prakses uzdevumi ir:

aprakstit sanemtos darba uzdevumus;

apgit vai izstradat doto problému risinaSanas panémienus;

izpétit alternativos problému risinasanas panémienus;

dokumentgt uzdevumu izpildes gaitu;

novertet izstradato risinajumu pareizibu un efektivitati;

sagatavot prakses norises atskaites;

sagatavot prakses nosléguma atskaiti.

1.

Nownbkwbd

Prakses organizacija

1.

2.

Par macibu prakses planoSanu, metodisko nodro§inasanu un uzraudzibu atbild
prakses vaditajs, ko nozZimé€ Informacijas tehnologijas institiita direktors.

Macibu prakses vietas izvelas studgjoSie vai iesaka prakses vaditajs, un tas tiek
apstiprinatas ar Informacijas tehnologijas instittta direktora rikojumu.

Informacijas tehnologijas institiits ar prakses vietu (uznémumu, organizaciju) sledz
divpus&ju prakses Ligumu jeb vienoSanos, kura atspoguloti pusu pienakumi un
atbildiba.

Studg&joso prakses individualie uzdevumi tiek saskanoti ar vaditaju RTU un prakses
uznémuma.

Prakses programmas izpildi studgjoSie apliecina ar prakses novertéjumu no prakses

vietas.

Atskaiti par praksi ar visiem pielikumiem un prakses noveérte§jumu no uzpémuma
prakses vaditaja students iesniedz RTU prakses vaditajam 10 dienu laika p&c prakses
beigam.

Atskaiti par praksi students aizstav Informacijas tehnologijas institiita Padomes
apstiprinata komisija katedras noteiktaja laika.

Studgjosa paveikto, prakses mérku un uzdevumu izpildg, vérté 10 ballu vertejuma
skala. Vert€jumu komisija dod pamatojoties uz prakses noveértéjumu no prakses
vaditaja, ka ar1 prakses atskaites satura, noform&juma un aizstavéSanas rezultatiem.
Prakse netiek novértéta pozitivi, ja:

faktiskais prakses laiks tika patvaligi saisinats;

netika izpildits prakses individualais uzdevums;

prakses laika tika pielauti disciplinari parkapumi;

prakses vaditajs no organizacijas raksturo prakses rezultatus un praktikanta
darbu negativi,

students nav spgjigs kvalitativi aizstavet atskaiti par praksi.

Prakses parskatu noformesSana

Prakses rezultatus atspogulo parskata, kuru sagatavo katrs students. Prakses parskats tiek
sastadits, balstoties uz prakses laika izpilditiem darbiem un pétfjumiem, ka ari citiem
pasakumiem, kuros piedalijies students. Parskata jaatspogulo organizatoriskas un tehniskas
zinasanas un prasmes, kuras students ieguvis prakses gaita.

Prakses parskata ietilpst $adas obligatas sastavdalas:
titullapa (1. pielikums);
anotacija;

saturs;



tevads;
parskata pamatteksts;
secinajumi un priekslikumi;
atsauces;

e pielikumi.
Anotacija, kas nav garaka par vienu lappusi, jasniedz zinas par darba apjomu (lappusu,
tabulu, att€lu un pielikumu skaits), ka arT Tsas zinas par izpildito darbu, t.i., par uzdevuma
mérki un saturu, galvenajiem rezultatiem un tml.
Satura janorada dalu, nodalu un sadalu numeracija, precizi virsraksti un lappusu numuri
(titullapu, uzdevumu, anotaciju un saturu nenorada).
Ievada janorada prakses termini un prakses vieta; darba mérkis un uzdevumi.
Parskata pamatteksts jaiedala vismaz divas nodalas: pirma — jaraksturo prakses vieta, tas
organizacija un darbibas virzieni; otra vai vairakas — jaapraksta individuala uzdevuma
risinasanas process, ar to saistitie petjjumi un iegtie rezultati. Katra nodala var sastavét no
vairakam sadalam.
Secinajumos un priekslikumos jasniedz gan izpildita uzdevuma, gan prakses novértejums, un
jadod priekslikumi par prakses uzlabosanu kopuma un/vai prakses vieta.
Pielikuma japievieno: 1. pielikums — prakses vaditaja uzn€muma novertejums par studenta
darbu prakses laika (2. pielikums Prakses nolikuma (novértgjuma veidlapa anglu valoda — 3.
pielikums)), ka ar1 prakses rezultatus atspogulojoSus pielikumus p&c praktikanta ieskatiem.
Prakses parskata apjoms ir 20 — 30 lappuses. Parskatu noformé atbilstosi noradijumiem
kvalifikacijas darba noformé&sanai studiju programma ,,Informacijas tehnologija”.
Students gatavo prakses parskatu visa prakses gaita. Tris dienas pirms prakses beigam pilnigi
sagatavots parskats jaiesniedz prakses vaditdjam uznémuma, kas novert€ un paraksta
parskatu, ka ar1 sagatavo prakses noveérte§jumu. Tad parskats tiek nodots parbaudei RTU
prakses vaditajam, kas pienem Iémumu par studenta pielaiSanu prakses parskata
aizstaveéSanai.

Prakses parskatu aizstaveSana un noverteSana

Prakses parskats tiek publiski aizstavets. Prakses parskatu aizstavéSanas datumu nosaka
struktiirvieniba. Parskatu aizstavéSana japlano peéc 2-3 dienam, bet ne vélak ka nedelas laika
péc prakses termina beigdm. Prakses parskatu aizstavéSana notiek pie komisijas studentu
grupas klatbiitn€. Komisijas sastavu (2-3 cilvéki) nozimé struktiirvienibas vaditajs, ievérojot,
ka komisijas prieksseédetajs ir RTU prakses vaditajs.
Prakses rezultatu izklastam tiek dotas 7 — 10 miniites. Studentam japaskaidro prakses
uzdevums un projekta raksturojums, lietotas metodes un panémieni, ka art jauzskaita prakses
galvenie rezultati. Studentam arT jaatbild uz komisijas loceklu un/vai klatesoso jautajumiem.
Prakses parskatu aizstavéSanas komisija noveért€ prakses rezultatus, ievérojot:

e uzdevuma izpildes kvalitati;

e prakses parskata noform&juma kvalitati;

e studenta uzstasanos prakses parskata aizstavéSana;

e studenta atbildes uz jautajumiem.
Studenti, kas savlaicigi nav nodevusi un/vai nav aizstavejusi prakses parskatus, tiek uzskatiti
par paradniekiem.
Prakses parskatu aizstavéSanas rezultati jaatspogulo RTU prakses vaditaja gala parskata.

RTU prakses vaditaja parskats
P&c prakses beigam RTU prakses vaditajs sastada parskatu, kura jaatspogulo $adi jautajumi:



e prakses vaditaju uznp@mumos darba novertéjums un analize (noradit labakos);
e prakses parskatu aizstavéSana (noradit aizstavéSanas vietu un komisijas
sastavu);
e prakses rezultatu statistiskie dati (6. pielikums).
Parskats jasagatavo un janodod prakses lietvediba ne vélak ka 30 dienu laika p&c prakses
beigam.

Par prakses lietvedibu

Prakses lietvediba ir jaglaba §adi, ar studentu praksi saistiti dokumenti:
e darba programmas;
e metodiskie materiali studentiem;
e katras prakses organiz€$anas un istenoSanas dokumenti:
o prakses vietu saraksts un ar uznp€mumiem noslégtie ligumi;
o ITI direktora rikojums;
o RTU prakses vaditaja prakses rezultatu parskati;
o studentu prakses parskati tiek glabati struktiirvienibas.
Dokumentu glabasanas termins ir tris gadi.

Informacijas tehnologijas institiita
direktors

profesors Janis Grabis



1.pielikums
RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
DATORZINATNES UN INFORMACIJAS TEHNOLOGIJAS FAKULTATE
Informacijas tehnologijas instittits

KATEDRA
Janis Auzin$
PRAKSES VIETA
Prakses atskaite
RTU prakses vaditajs:
(paraksts)

Prakse veikta amats, grads vards, uzvards
no 202 .g. .
lidz 202 .g. . Uzpémuma (prakses) vaditajs:

(paraksts)

amats, vards, uzvards

Riga — 202 _

2. pielikums



RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
DATORZINATNES UN INFORMACIJAS TEHNOLOGIJAS FAKULTATE
INFORMACIJAS TEHNOLOGIJAS INSTITUTS

Magistra profesionalo studiju programmas “Informacijas tehnologija”

studenta(-es)

PRAKSES VADITAJA ATSAUKSME

2021. gada 18. maijs

Studenta vards, uzvards, personas kods laika posma no 20 . gada lidz 20
gada veica praksi Uznemuma nosaukums.

A. Darba apjoms
KOpa NOSIIAAALALS 1ATKS: ....ovovieiieiiieiiciciecee ettt

/ skaits, mervieniba/

B. Prakses kvalitativais vertéejums
1. Attieksme pret uztic€tajiem pienakumiem, disciplina

a. Uzdevumus izpildija laika Vienmer Gandriz vienmér — Biesi kavéja

b. Izdevumus izpildija pilna apjoma Vienmer Gandriz, vienmer Biesi neizpildija
c. lev@roja uznémuma ieksgjas kartibas noteikumus  ja Daléi Neé

A KOMENTATT ..o

2. Teorgtiska un praktiska sagatavotiba
a. Teorétiska sagatavotiba bija pietickama Ja Dalgi  Neé
b. Studentam bija pamata praktiskas iemanas Ja Dalgi  Neé
Co KOMENTAIT c.eeniiiiiiiiiecc et

3. Veikta darba kvalitate

a. Darba uzdevumi tika inﬂdT‘[i kvalitativi = Viewmer Gandriz; vienmér — Biesi netika

ST Q034153 11 7 1 o L
4. LietiSkas 1pasibas

a. Spgja ieklauties komanda Laba Apmierinosa Vija

b. Spé&ja uznemties iniciativu Laba Apmierinosa Vija



c. Prezentacijas un komunikacijas prasmes  Iabas Apmierinosas Vjas
d. CitaS TPASTDAS ..eeuvveeiiieiieeiieciie ettt ettt e et et e e teesaeeesbe e saeenbeenseeenseensaeenseenseeenne

6. Prakses laika izmantotas un apgiitas metodes un tehnologijas

a. Izmantotas un apgutas MELOAES .......ccueeruieriieriieiiieiieeie ettt ettt et e b e

Ja 1. un 3. punktos vert€jumi ir negativi, tad prakse netiek ieskaitita.

C. Prakses kvantitativais vertéjums

Prakses VAdItajs ..coocveeeeereereeereenerenenennenensennenens ettt /
/ paraksts/ / paraksta atsifréjums/



3. pielikums
RIGA TECHNICAL UNIVERSITY

FACULTY OF COMPUTER SCIENCE AND INFROMATION TECHNOLOGY
INSTITUTE OF INFORMATION TECHNOLOGY

Masters Professional Study Programme “Information Technology”
INTERNSHIP SUPERVISOR REPORT

May 18, 2021

Student's name and personal ID had an internship from dd. mm.yyyy till dd. mm.yyyy at
Enterprise name.

A. Workload

TOtal WOTKING tIME: ..ottt

/ number, units/

B. Evaluation
8. Attitude and reliability

a. Tasks were performed on time Abways Usnally Frequently not
b. Tasks were performed completely  Aiays Usually ~ Frequently not
c. Compliance with regulations Always Usnally Frequently not
. COMIMENLS ...ttt ettt et b et st sb et ebt e bt et saeenbeeaeeaees

9. Theoretical knowledge and practical skills

a. Level of theoretical knowledge was acceptable Yes Partially No
b. Student had some practical skills Yes Partially No
C. COMIMENES ...ttt ettt et ettt e bt et e bt sabe e bt e e aneenaeenanees

10. Quality of the work performed

a. Quality of the work performed was acceptable  Aways  Usually  Frequently not

D COMIMENES ...ttt sttt et sh ettt a et bt e bt et sie e bt eabeese e beenee
11. Social skills

a. Teamwork Good  Satisfactory  Weak

b. Initiative Good  Satisfactory  Weak



c. Presentation and communication Good  Satisfactory Weak

Qo OBNET ettt ettt ee e ee e e e e aeeeeeeeeaaaeaannaes

13. Methods and technologies used during the internship
A MEHOGS. ..o

C. Grade
Grade onthe scale from 1 t0 10:....ccoiiiiiiiiiiiiii
Internship Supervisor:
..................................................... ettt eeeeeeneenestsnenneneenennennens ]
/ Signature/ /Name/



4. pielikums

RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
DATORZINATNES UN INFORMACIJAS TEHNOLOGIJAS FAKULTATE

Informacijas tehnologijas institiits

APSTIPRINU

katedras vaditajs

Dr.inz. prof.

202 .gada“ .’

PRAKSES DARBA UZDEVUMS

studentam (ei)

(vards, uzvards)

1. Prakses vieta:

2. Visparigie darba uzdevumi: apgt praktiskas iemanas IT projektu vadiba un realizacija,
piedaloties IT projekta realizacija ta dzives cikla laika un izpildot konkrétus uzdevumus
kada no projekta galvenajam fazém.

Praktiskas iemanas jaapgust: 1) IT risinajuma koncepcijas un projekta aptvéruma
apraksta sagatavoSana; 2) projekta norises procesa izvéles pamatosana; 3) projekta plana
sagatavoSana; 4) projekta kvalitates parvaldg; 5) projekta personala parvaldg; 6) projekta

komunikacijas nodroSinasana; 7) projekta gaitas kontrol€; 8) projekta risku parvaldg.

3. Specifiskie darba uzdevumi: tiek noteikti atbilstosi darba dev&ja un prakses vaditaja

ieskatiem.

2"

Uzdevums pienemts izpildiSanai: 202 . gada *

(studenta paraksts)
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5. pielikums

LIGUMS Nr.
par prakses vietas nodroSinasanu

Riga, 20 . gada

(turpmak — Uzpe€mums)

(praks€ uznemosa uznémuma vai organizacijas nosaukums, reg.Nr.)
persona, kur§(a) rikojas saskana ar

(ligumslédzgja personas ienemamais amats, vards, uzvards)

un Rigas Tehniskas universitates (reg. Nr. 3341000709, juridiska adrese: Kalku iela 1, Riga,

LV- Vadibas informacijas tehnologijas katedra
1658)
(praks€ nosttosas struktirvienibas nosaukums)
(turpmak — RTU) profesora Girta VULFA
(ligumslédzgja personas ienemamais amats, vards, uzvards)
persona, kur§(a) rikojas saskana ar DITF dekana rikojumu un prakses nolikumu,
un

(vards, uzvards, personas kods)

(turpmak — Students), kopa sauktas Puses, noslédz $adu ligumu (turpmak teksta — Ligums):

1. Liguma priekSmets

RTU studiju programma INFORMACIJAS TEHNOLOGIJA paredzetas
prakses 1stenoSana Uznémuma 20 . gada lidz20 . gada
no

atbilstosi Liguma 1. pielikuma noraditajam prakses uzdevumam.

2.  Uzpémuma pienakumi un tiesibas
2.1. Liguma 1. punkta noraditaja termina nodroSinat Studentam prakses izpildes iesp&ju
atbilstosi Liguma 1. pielikuma noraditajam prakses uzdevumam.
2.2. Nozimét Studentam prakses vaditaju.
2.3. Veikt Studenta iepazistinasanu ar darba kartibas un darba drosibas noteikumiem
Uznémuma, ka ar1 uzraudzit to ievérosanu.
2.4. Nodrosinat Studentam pieeju Uznémuma riciba esoSai aparatiirai, instrumentiem, ka ari
nekonfidencialai tehniskai un ekonomiskai informacijai, kas nepiecieSama prakses
uzdevumu veikSanai.
2.5. Prakses nobeiguma sagatavot un nodot Studentam prakses vaditaja atsauksmi, sniegt
RTU informaciju un priekSlikumus, kas palidzetu uzlabot studiju procesa kvalitati un
sadarbibu ar darba devg&jiem.
2.6. Informét RTU noradito prakses koordinatoru, ja Students neveic prakses uzdevumu
izpildi, neievéro Uznémuma darba kartibas un darba dro$ibas noteikumus vai citas izvirzitas
prasibas, ka arT nekavégjoties informét par nelaimes gadijumiem, kuros iesaistits Students un,
kas notikusi vina prakses vieta.

3. RTU pienakumi un tiesibas
3.1. Veikt nepiecieSamos sagatavoSanas darbus prakses izpildes nodroSinasanai, t. sk.,
prakses liguma sagatavoSanu un noslégSanu.
3.2. Nozimét Studentam koordinatoru, kurs veic prakses metodisko vadibu un uzraudzibu.
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3.3. Savlaicigi inform@t prakses vaditaju par prakses mérkiem, uzdevumiem un saturu, ka ar1
par uzdevumu izmainam.

3.4. Nodrosinat Studentu ar prakses programmu un uzdevumu.

3.5. Nodrosinat Studenta iepriek$&jo teoretisko un profesionalo sagatavotibu, kas lauj veikt
Liguma 1. pielikuma noraditos prakses uzdevumus.

3.6. Uzturét regularus kontaktus ar prakses vaditaju un ar Uznémuma administraciju, risinat
ar Studenta darbu saistitas problémsituacijas, ja tadas rodas.

3.7. Novertet Studenta sagatavotos prakses dokumentus un praksi kopuma.

4. Studenta pienakumi un tiestbas
4.1. Godpratigi veikt Liguma 1. pielikuma noteikto prakses uzdevumu izpildi Uznémuma
noteiktaja darba laika, ievérojot prakses vaditaja un prakses koordinatora noradijumus vai
prasibas.
4.2. Nekavet praksi bez attaisnojoSa iemesla un prakses vaditaja un prakses koordinatora
atlaujas, par neierasanos prakses vieta un neieraSanas iemesliem nekavéjoties pazinot prakses
vaditajam un prakses koordinatoram.
4.3. leverot visparpienemtas uzvedibas un komunikacijas normas saskarsmé& ar prakses
vaditaju un Uzneémuma darbiniekiem.
4.4. Saudzigi apieties ar Uznémuma inventaru un prakses uzdevumu izpildei nodotajiem
tehniskajiem Iidzekliem.
4.5. Ieverot Uznémuma darba kartibas noteikumus, darba aizsardzibas, drosibas tehnikas, un
higi€nas prasibas, saudzigi apieties ar Uzn€émuma mantu.
4.6. Noformét prakses dokumentus un tos iesniegt noteikta termina.

5. PuSu atbildiba un stridu risinasanas kartiba
5.1. Katra no Pusém ir atbildiga par §1 Liguma nosacijumu izpildi un Latvijas Republikas
normativajos aktos noteiktaja kartiba kompensé zaud&jumus, kas radusies kadai no pargjam
Pusém, ja netiek izpilditas Liguma paredz&tas saistibas.
5.2. Students pilna meéra ir materiali atbildigs par Uzn€muma inventara un prakses uzdevumu
izpildei nodoto tehnisko lidzeklu bojaSanu un atbild par Uzpémumam raditajiem
zaud&jumiem, kas radusies tieSas studenta vainas rezultata.
5.3. Visi Liguma izdaritie grozijumi ir speka tikai tada gadijuma, ja tie izpilditi rakstiski un
apstiprinati ar visu Ligumslédzgju parakstiem.
5.4. Liguma neminétos jautdjumus puses risina savstarpgji vienojoties vai likumdoSanas
aktos paredzetaja kartiba.

6. Liguma speka esamiba un izbeigS§anas kartiba
6.1. Ligums stajas spéka ar ta parakstiSanas bridi un ir speka lidz PuSu saistibu pilnigai
izpildei.
6.2. Ligums var tikt izbeigts $ados gadijumos:
6.2.1. pusém rakstiski par to vienojoties;
6.2.2. Uzn@mumam vienpusgji, pazinojot par to RTU un Studentam, ja Students atkartoti
neievéro Uzne@muma vadibas vai prakses vaditaja noradijumus vai darba kartibas, darba
droSibas vai ugunsdroSibas prasibas vai citas Liguma noteiktas saistibas.

7. Citi noteikumi
7.1. No RTU puses prakses koordinators Liguma izpildes gaita ir RTU
profesors Janis GRABIS

(prakses koordinatora ienemamais amats, vards, uzvards)
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7.2. No Uzn@muma puses prakses vaditajs ir

(prakses vaditaja ienemamais amats, vards, uzvards)

7.3. Ligums sastadits 3 (tr1s) eksemplaros, katrs uz 3 (tr1s) lapam ar 1. pielikumu uz 1
(vienas) lapas, ar vienadu juridisko speku pa vienam eksemplaram katrai Pusei.

8. PuSu paraksti un rekviziti

Uzpémums Rigas Tehniska universitate Students
Reg. Nr.: Reg. Nr. 3341000709 Pers.kods:
Adrese: Adrese: Kalku iela 1, Riga, Adrese:
LV-1658
G.VULFS

(paraksts, paraksta atSifréjums) (paraksts, paraksta atSifréjums) (paraksts, paraksta atSifréjums)
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RIGAS TEHNISKA UNIVERSITATE
DATORZINATNES UN INFORMACIJAS TEHNOLOGIJAS FAKULTATE
Informacijas tehnologijas institiits

6. pielikums

KATEDRA
I RDGIO _ grupas studentu
PRAKSES REZULTATI
Prakses termins: 202__. gada . -202_ . gada
Nr. Students Prakses vieta Vertejums Piezimes
p-k. 10[9(8|7|6|5)|4
1.
2.
4.
S.
6.
7.
8.
RTU prakses vaditajs
201__.gada
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